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REPUBLIQUE FRANCAISE
MINISTERE DE LA JUSTICE ET DES LIBERTES

DIRECTION DES SERVICES JUDICIATIRES Paris, le 10 janvier 2012
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Circulaire (] Note 7}
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N° téléphone : 01.44.77.64.70 Réponse & 'administration centrale :

N° télécopie : 01.44.77.22.84
MéL ; thp3.dsj-sdrhg @justice.gouv.fr

LE GARDE DES SCEAUX,
MINISTRE DE LA JUSTICE ET DES LIBERTES

A

MONSIEUR LE PREMIER PRESIDENT DE LA COUR DE CASSATION
MONSIEUR LE PROCUREUR GENERAL DE LADITE COUR

MESDAMES ET MESSIEURS LES PREMIERS PRESIDENTS DES COURS D’APPEL
MESDAMES ET MESSIEURS LES PROCUREURS GENERAUX PRES LESDITES COURS
(METROPOLE - OUTRE MER)

MONSIEUR LE PRESIDENT DU TRIBUNAL SUPERIEUR D’ APPEL
MONSIEUR LE PROCUREUR DE LA REPUBLIQUE PRES LEDIT TRIBUNAL

MONSIEUR LE DIRECTEUR DE L’ECOLE NATIONALE DE LA MAGISTRATURE
MONSIEUR LE DIRECTEUR DE L'ECOLE NATIONALF. DES GREFFES

POUR ATTRIBUTION
N° Note : §J-12-09-RHG3/10.01.12
Référence de classement :
Mots clés
Titre détaille : Prestations d’action sociale interministérielles « CESU- garde d’enfdnt

0/3 ans » et « CESU- garde d’enfant 3/6 ans »

Texte(s) source(s) : - loi n° 83-634 du 13 juillet 1983 modifiée portant droits et obligations
des fonctionnaires, notamment son article 9 ;
- loi n° 2005-841 du 26 juillet 2005 relative au développement des services
4 la personne et portant diverses mesures en faveur de la cohésion sociale ;
- décret n° 2006-21 du 6 janvier 2006 relatif 4 ’action sociale an bénéfice

des personnels de I’Etat.
Texte(s) source(s)
Texte(s) abrogé(s)
Texte(s) modifié(s) :
Publication : non [J sioui: BO LI Jo INTERNET

W INTRANET - permanente [l - temporaire ¥ jusqu’au 31 décembre 2012

Piéces jointes : Note proprement dite + 2 notes de la DGAFP
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MINISTERE DE LA JUSTICE
¥T DES LIBERTES

LE GARDE DES SCEAUX, .
DIRECTION MINISTRE DE LA JUSTICE ET DES LIBERTES
DES SERVICES JUDICIAIRES
‘ A
LA DIRECTRICE
MONSIEUR LE PREMIER PRESIDENT DE LA COUR DE CASSATION
MONSIEUR LE PROCUREUR GENERAL DE LADITE COUR
MESDAMES ET MESSIEURS LES PREMIERS PRESIDENTS DES COURS D’APPEL
MESDAMES ET MESSIEURS LES PROCUREURS GENERAUX
_PRES LESDITES COURS (METROPOLE ET OUTRE-MER)
MONSIEUR LE PRESIDENT DU TRIBUNAL SUPERIEUR D’APPEL
MONSIEUR LE PROCUREUR DE LA REPUBLIQUE
PRES LEDIT TRIBUNAL
MONSIEUR LE DIRECTEUR DE L’ECOLE NATIONALE DE LA MAGISTRATURE
MONSIEUR LE DIRECTEUR DE L'ECOLE NATIONALE DES GREFFES
Dossier suivi par :
Caroline HOURIEZ
Poste 78.31
Obijet : Prestations d’action sociale mtemnnmtenelles « CESU— garde d’enfant 0/3

ans » et « CESU- garde d’enfant 3/6 ans »

J’ai honneur de vous prier de bien vouloir trouver, ci-joints, copie des circulaires B9
n°1 1-MFPF1132350C et B9 n° 11-MFPF1132348C en date du 28 novembre 2011

Je vous précise que la premire note est relative 4 la miise en ceuvre de la prestation
interministérielle d’action sociale « CESU-garde d’enfant 0/3 ans» et que la seconde
conceme le « CESU-garde d’enfant 3/6 ans.

Je vous saurais gré de bien vouloir assurer une large diffusiop
Iensemble des personnels placés sous votre autorité.

DsJ

13, place Venddma

76042 Paria Cedex D1
Téiéphone : 01 44 77 60 60
hifp: e Justice gouv.ft

es textes aupres de

Véronigtie MALBEC



MINISTERE DU BUDGET, DES COMPTES PUBLICS
ET DE LA REFORME DE:L'ETAT

MINISTERE DE LA FONCTION PUBLIQUE p L
‘ Paris, le 2 8 {qf G%’o 2{}1’1
Direction du budget
2BPSS n° 11-3407C
Direction générale de I'adminigitation
et de la fonction publique
B9 n® 11- MFPF1132350C

La ministre du budget, des comptes publics
et de la réforme de I'Etat,
porte-parole du Gouvernement
et
Le minisire de la fonction publique

&

Monsieur le ministre d’Etat, ministre des affaires
étrangéres et européennes
et
iiesdames el Messigurs
les ministres et secrétaires d'Etat

Directions chargées des ressources humaines

Objet : Prestation d'action sociale interministérielle "CESU - garde d’enfant 0/3 ans™.

Références : - Eoi n° 83-634 du 13 juillet 1983 modifiée portant droits et obligations des
fonctionndires, notammaent son article 9 ;
- Loi n® 2005-841 du 26 juillet 2005 relative au développement des services a la
personne et portant diverses #iesures en faveur de la cohésion sociale ;
- Décret n® 2006-21 du 6 janvier 2006 relatif & Paclion sociale au benéfice des
personnels de I'Etat,

Dans la présents circulaire, sont désignés par les termes ©

- « les bénéfitizires » : les agents de I'Etat qui remplissent les conditions pour cbienir le chéque
emplol-service universel - garde d'evifant de moins de trofs ans ("CESU - gards d'enfant 0/3 ans™) ;

- « lintervenaiit » ; Ya personne phisigue ou morale qui assure la prestation de service de gerde
d'enfant au béréflce des agerits de I'Elat

- « I'émnetteur » ; Parganisme ou {'élablissement spécialisé qui, en application de f'article L. 1271-10 du
code du travall, émet les titres spéciaux de paiement et en assure ou en fait assurer le
remboursemént aux intervenants ,

- « le gestionnaire » ; Porganisme retenu par I'Etat qui instruit les dossiers individuels et commande les
"GESU - garde d'enfant 0/3 ans” a I'émetteur ; le gestionnaire et I'émetteur peuvent &lre fa méme
personne morale,

La préserite circulaire précise I'objet, les conditions d'ebiention et d'utilisation ainsi que les modalites
de la mise en ceuvre par I'Etet, dans le respect des régles définies par le code du travail, d'une
prestation d'action sociale au profit de ses agents, relative 2 la garde de leurs enfants de moins de
trois ans, i

Elle remplace, les circulaires DGAFP-BE-2140 / DB-2BPSS-07-2184 du 2 aoat 2007 et DGAFP-BY-
2153 du 27 dégambre 2007, qui sont abrogées.

1. Principes généraux :

Cette prestation interministérielle sinscrit dans le cadre de l'action sociale au bénéfice des agents de
FEtat, prévue par larticle 9 de la loi du 13 juillet 1983 et le décret du 6 janvier 2006, cités en référence,
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Afin, notamment, de favoriser le maintien de l'activité professionnelle des parents qui le souhaitent,
I'Etat employeur aide ses agents & recourir a des dispositifs payanis de garde de leurs enfants de
moins de trois ‘ans, en feur attrbuant des chéques emploi-service universel préfinancés (CESU
préfinancés).

Le CESU préfinancé est un titre spécial de palement, créé par [a loi n® 2006-841 du 26 juillet 2005
rélative au développement des services & (8 personne (chapitre 1™ du fitre VII du livre 1I°™ de la

premiére partie du code du fravail).
il est rappelé qu'ducusie disposition 1&égale ou régigmentaire wimpose aux intervenants de accepter

comme mdyer de paiement.

Confrmeément a Particle L. 1271-12 du code du travail, 'Etat employeur, qui assure intégralement ie
préfinancement des CESU au Hénéfice de ses agents, a choisi d'én réserver utilisation & celles des
activitéss mentionnées & Particle L. 1271-1 du méme code qui ént trait a la garde d'énfénts agés de
moins de trols ans. Le CESU ainsi mis en plage est ¢i-a8piés dénommé “CESU - garde d'enfant 0/3

ans”,

Les credits desfinés au financement du "CESU - garde d'ertfant 0/3 ans” sont inscrits au prograrnme
n® 148 "Fonetion publique”, sous l'agtitn n® 2 "Action sociale interministérielle”.

Le "CESU - garde d'enfint 0/3 ans” est cumulable avec les prestations légales dont les agents
bénéficient de plein droit.

2, Champ des bénéficiaires :

.....

- les agents non titulaires de droit public ou de droit privé,
- les:magisirats,
- fes mifitaires,

Le droit n'est pas ouvert aux agents retraités de 'Etat.

Les conjeints survivants des bénéficiaires mentionnés ci-dessus, titulaires d’une pension de réversion,
sont ddmis a bénéfiéiel de "CESU - gardé d'enfant 0/3 ans™.

Les ageiits concernés doivent élre affectds et/ou résider en France métropslitaitie ou dans les
départefments d’oufre-mer.

Leur situation administrative est appréciée 4 la date de la demande.

3. Autrés conditions datiribution ;

La prestation "CESU - garde d'gnfant 0/3 ans” est accessible aux bénéficiaires définis précédemment,
a condition qu'iis remplissenit les ganditions cumulatives suivantes.

3.1, L'dge des enfants:

Le droit au "CESU - garde d'enfant 0/3 ans” est ouvert 4 compter de la fin du congé de maternité ou
d'adoption, pris du chef d'un ou plusieurs enfants, et jusqu'atsx trols ans du ou des enfants précités.
Les diemandes seront satisfaites & compler de fa fin du congé de maternité ou si le congé d'adoption
est entidrément épuisé par la mére etfou par le pére.

St aucun congé de maternité ou d'adoption n'est pris (cas de la conjointa inactive d’un agent de I'Etat
ou choix dés parents adoptants, par exemple) ou si le congé d'adoption n‘est pirls que partisilement, le
droit & la prestation est ouvert a compter dé la date & laquelle un tel congé se serait achevé s'il avait
été pris dans son intégralité en application des arficles L. 331-3 & .. 331-7 du code de la sécurité
sociale.

Par allleurs, les agents placés en congé d'adopiion ou dent le conjoint se trouve dans cette situation
peuvent également bénéfigier du "CESU - garde d'enfant 0/3 ans", pour faire garder I8 ou les enfants,
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agés de moins de trols ans, autre(s) que ceiul ou ceux du chef du ou desquels sont ouverls les
congés précités.

Le miontant annuel de Faide versée par PEtat est déterminé au prerata du nombre de mois au cours de
l'année civile pendant lesquels sont remplies les conditions liées & 'age de lenfant. La prestation est
due pour tout rrigis engagé.

Exemples ¢

L'enfant, né le 1% septembre, est gardé par un assistant maternel agréé & compter du 10 novembre
(d&te de la fin du congé de maternité de la mére, en droit commun, pour un enfant de rang 1 ou 2). Le
moritant de "CESU - garde d'enfant 0/3 ans®, véréé au fitre de lannée én cours, corféspandra a
2/12%7% du montant annue! de Faide, éalculé en fondtion du baréme de revenus. L'année suivants, les

parents pouridnt demarider la préstation au ire de [année énfigre.

g/12emes du Montant annuel de I'aide, calculé en fonetion du baréme de revenus.

Un couple, au sein duquél la mére est en période préndtale dé.son congé de mateifiité et le pére est
en activité, pourra bénéfitier de CESU - parde d'enfant pour féire gérder un ou plusieurs enfants de
méins de frois ans.

permanente, au sens du livre V du code de la sécurité sociale.
La condition de la charge effective de 'enfant est appréciée & la date de 1 déménde.

Les parents, quel que soit léur régime matrimonial, vivant tous deuk sous le réme toit que leur(s)
enfani{s), soft réputés suppoiter conjointement Ja charge effective et permanenie de celui (ceux)-ci.
Dans cette hypothése, les parents identifient dans la démande de "CESU - garie d'enfant 0/3 &ig",
quils signent fous les deux, celui d'eibfré eux, remplissant ies -autres cohdilidtis posées dans &
présente circulaire, qui b&néficie de la préstation,

En cas de diverce, de séparation de droit ou de fait des époux, dé rupture de parents liés par un pacte
civil de solidarité (PACS) ou de cessation de vie commune de parents cérisubins, la demande dg
"CESU - garde d'enfant 0/3 ans', sighée des deux parents résidant & deux adresses distinties,
indique celui d'entre eux, remplissant les auties conditiohd posées dans la présents circulaire, qui

décision du jugé aux affaires familiales, les deux parents désignhent d'un commun accord cehii d'entre
eux qui bénéficigta de la prestation.

81 la formalité onjointe prévue aux trois paragraphes précédents ne peut étre remplie, [a preuve que
le damandeur remplit la condition de la charge effective et permariente de l'enfant peut étre apportée
par ia production d'une attestation de la qualité d'allucataire ou de corijoint non séparé d'allocataire
d'une prestation familiale, ouverie notamment du chef du ou des. énfants au titre duduel ou desquels le
béréfice du "CESU - garde d'génfant 0/3 ans” est solficité.

S'ils remplissent chacun les conditions d'obtention et ont demande le partage des allocations
famillales, les deux parents peuvent demander le partage des droits & "CESU - garde d'enfant 0/3
ans" au titre d'un gnfant.

Ne sont pas considérés comme & chiarge du parent divorcé ou séparé les enfants pour lesquels le
parent doit, par décision de justics, verser une pensivn alimentaire a 'autre parent (hors résidence
alternége) ou 4 un tiers accueillant.

Dans toutes les autres situgtions, ef nolamment dans celle oli Iz qualité d'allecataire d'une prestation
familiale ne peut éire attestée, il imporie a l'agent public demandeur de "CESU - garde d'enfant 0/3
ans” de rapporter la preuve par tous moyens quil assume la charge effective et permariente de
fenfant & titre principal.
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3.3. Lagarde de l'enfant & titre onéreux durant les heures de fravail ;

Pour béneficier du "CESU - garde d'enfant 0/3 ans", 'agent demandeur dott attester qu'il fait garder
son enfant a titre onéreux, durant ses heures de travall ou 3 Foccasion du congé de matemitd ou
d'gtloption pris du chef d'un autre enfant.

3.4. Lesrevenus:

Tout agent remplissant les conditions ci-dessus exposées peut bénéficier de "CESU - garde d'enfani
0/3 ans", quel qué soit son revenu.

Toutefols, le mohtant de 'aide accordée par 'Efat est déterminé en fonction du (des) revenufs)
fiscal{aux) de référence (RFRY' et du nombre de pars du (des) foyer(s) fiscal(aux) des personnes,
ayant la charge effective ef parmanente de I'ghifant, et réperioriés dans le logement du demandetr og
'anfant réside a titre principal.

Le RFR & retenir pour le calcul du montant de l'aide ést celui de Pannée n-2 pour toute demande
affectaée en annéé n. Le nombré de parts fiscales doit en revanche étre appréeié a la date de la
dertande, :

Le iableau ci-dessous détaille la modulation de Igide en fahction du RFR et du nombre de parts
fiscales.

G

al de. réf

vy De

| Montantannuel . o 1
| geraidetene) | %

St le demandeur vit maritalement (fhariage ou pacte civil dé.sélidaiité), il esttenu compte du RFR et
du nombre de parts fiscales mentionnés sur 'avis d'impdt sur le revenu ou de riod imposition du
couple,

81 le demandeur présente trois avis d'imp6t sur les révenus ou de nen impdsition & titre de Fannés n-
2 du fait de sen marlage ou de la eonclusion d'un pacte civil de solidatité, san revenu fiscal de
référence résultera de 'addition des RFR portés sur les trois dvis.

Si le demandeur vit en concubinage avec une autre personne, il est procédé a I'addition de leurs deux
revenus fiscaux de référence, sur la base de leurs deux avis ¢'impét sur les revenus ou de non
imposition.

Sile demandeur a connu, entre 'année n-2 et le momént ol it fait sa demande, un changement de sa

situation matrimoniale, tel qu'un divorce, une rupture en cas de pacte civil de solidarité, une
séparation ou le décés de son conjoint, i sera procédé a une reconstitution de soh reveny fiscal de

' Défini & Panicle 1417 — 1V du code géneral des impdts et figurant sur I'avis dimpdt sur les revenus ou de non imposition.
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reférence n-2 sur la base de sa nouvelle situation matrimoniale. Les revenus pris en compte a ce titre
seront ceux effectivement pergus par le demandeur.

Dans les trois hypothéses précédentes, il est procédé 2 la recohstitution du nombre de parts fiscales,
apprécié 4 la date de la demande.

4. Conditions d'usage de la prestation :

Le béngficiaire de "CESU - garde: d'enfant 0/3 ans” peut utiliser les titres de palement jusqu'au 371
janvier de 'année qui sult celle du froisiéme anniversaire de I'enfant au titre duquel 'aide est versee,
sous réserve du respect de leur période de validité (rappelée au verso de chague CESU).

Les bénéficiaires de “"CESU - garde denfant 0/3 ans", déliviés au titre de Faclion sociale
interministérielle, s'engagent & les utiliser, dans le cadre prévu par la réglementation, pour rémunerer
les seules activités suivanies.

4.1, Les activités pouvant étre rémunérées :
¥ Garde d'enfant{s) a8 domicile :

Sont éligibles les prestations de garde d'enfant & domicile assurées par les associations et
entreprises, dotés de {‘agrément “qualité" prévu aux arficles L. 7232-1 et R. 7232-4 et suivanis du
code du travail délivré par I'Elat, L'ufilisation du "CESU - garde dlenfant 073 ansg” obéit alors aux
dispositions de l'article L. 7232-6 du code du fravail.

Le bénéficiaire peut également utiliser les "CESU - garde d'enfant 0/3 ans” pour rémunérer un salarié
& domiclle, dans les conditions prévues aux articles L. 1271-2 & L. 1271-5 du code du travail.

¥ Garde d'enfant{s) ho¥s domidils :

La prestation de garde d'enfant peut étre assurée hors demicile par .

»  Jes services et établissements publics ou privés, agréés en vertu des alinéas 1 et 2 de Tarticle
L. 2324-1 du code de la santé publique, tels que précisés par l'arficle R. 2324-17 du méme
code, assurant Paccusil collectif ou farmilial non permanent d'enfanis de moins de six ans ;

» les services d'accuel collectif recevant des enfants scolarisés de plus de deux ans, avant et
aprés la classe (dits "garderies périscolaires")

*  une association ou une entreprise agréées en vertu de 'article L. 7232-1 du code du travail ;

= un assistant matermnel agréé en veru de larticle L. 421-1 du code de I'action sociale et des
familles, dans les conditions prévues aux articles L. 1271-2 a L. 1271-6 du code du fravail.

Sont par conséquent exclus du champ des activités pouvant étre rémunérées par "CESU - garde
d'enfant 0/3 ans" les accuells collectifs 4 caractére éducatif hers du domicile parental, a 'oceasion des
vacances scolaires, loisirs, etc., relevant de Palinéa 3 de larticle L, 2324-1 du code de [a santé
publigue précité.

4.2, La déclaratiofi &'un emploi direct ;

Les bénéficiaires de "CESU - garde denfant 0/3 afis” doivent effeciuer la déélération des salaiiés
quils emplolent directement au Genfre nationadl du CESU (institué au sein de I'Urssaf de Saint
Etienne). Dans le cas ol ies bénéficiaires de "GESU - garde d'enfant 0/3 ans” seraient par allleurs
allocataires du complément de fibre choix du mode de garde dé la prestation d'agcueil du jeuné énfant
(prestation Paje) versé par les caisses d'allocations: familigles, ils déelarent l'eérhplol au céntre
Pajemploi, en application de larticlé L. 531-8 du code de la séourité sochale.

&, Modalités de versement et régime fiscal de la prestation :

L'alde fait l'objet d'un seul versement forfaltaire par drinée civite, pour lintégrafite de son montant et
pour chaque étfant & chargs, sous forme dé "CESU - garde d'anfant 0/3 ans" ayant le caractere de
titres spédiaux de paigiient préfingheiés.

Le montant total des "CESU - garde d'énfant 0/3 ans" versés est arrondi au multiple de cing supérieur.
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L'aide versée sous forme de "CESU - garde d'enfant 0/3 ans” est.exonérée d'impét sur les revenus,
dans la limite globale - c'est-a-dire compte tenu le cas échéant de foute autre aide au titre des
« services a la personne » - de 1 830 euros par année civile et par bénéficiaire.

Par ailleurs, les dépenses effectivement supportées par le bénéficiaire pour Ja garde d'un ou plusieurs
enfants de moins de trois ans, au-deld dong de 'aide versée sous formg de "CESU - garde d'enfant
0/3 ans” et da toute aufre aide, ouvrent dreit & la réduction ou aux crédits d'impdt sur les revenus,
prevus soit & Farticle 199 sexdecies du code général des impdis, soit & Particle 200 quater B du méme

code.

Les bénéficiaires de "CESU - garde d'enfant 0/3 ans" peuvent, s'ils le souhaitent, utiliser le CESU
declaratif (ayant la nature d'un ghéque et n'étant done pas préfinance), en complément des "CESU -
garde d'enfant 0/3 ans", pour fingncer une prestatior: de garde.

6. Dépdt et traitement des demandes :
6.1. Dépbt des demandes :
Les agents g'adressent directement au gestionnaire retenu pour la mise an teuvre du dispositif,

Les demandes de "CESU - garde d'enfant 0/3 ans" au titre d'une année doivent &tre adressées au
gestionnaire entre lg: 1% janvier et Ie 31 décembre de cette année, Je cachetde Ia poste faisant foi.

En sus du formulaire de demande d0ment complété, les demandeurs auront obligatoirement a
produire les justificatifs et pidéces sulvants :

- copie du livret de famille oy de tout desument officiel attestant de Fage de l'enfant, de son lien
de fillation avec le demandeur (et son cenjoint ou ancien conjoint, le cas échéant) et de la
situation matrimoniale du demandeur lorsqu'il n'est pas eélibataire ;

- copie du ou des avis d'impdt sur les revenus ou de non imposition afférsnts 3 année n-2
(pour 2012, on retiendra les revenus afférents a Fannée 2010), selon la situation matrimeniale
du demandeur ;

- copie d'une fiche de paie du demandeur, antérieure de moins de trois mois 4 Ia date de la
demande ;

- attestation de garde de lenfant 4 titre onéreux, durant les heures de travail du bénéficiaire ou
& loceasion du eongd de maternité ou d'adoption d'un autre enfant, visée par le prestataire
assurant la garde de 'enfant (personne physique ou personne morale).

Les demandeurs auront également & produire, sefon les cas, les justificatifs et piéces suivants,
attestant de la situation ouvrant droit & prestation, dont Ia liste n'est pas limitative :

- attestation du service gestionnaire de lagent etfou de lemployeur de son conjoint
mentlannant [a date & laquelle doit s'‘achever cu s'est achevé le congé de matemnité ou
d'adaption ;

- attestation de versement d'une prestation familiale, ouverte notamment du chef du ou des
enfants au litre duquel ou desquels le bénéfice du "CESU - garde d'enfant 0/3 ans® est
sollicité, permettant de déterminer la qualité d'allocataire du demandeur, de son comjoint non
seépare, et le cas échéant de ['autre parent de I'enfant en cas de demande de partage des
droits & la prestation ;

- éventueliement, une copie de la convention homologuée ou du jugement mentionnant les
modalités de garde alfernde de ['enfant.

Les pieces justificatives manquantes des demandes, adressées au gestionnaire dans le délal prévu
au deuxiéme alinéa, doivent lui &tre adressées avant le dernier jour du mois de février de I'année
suivant l'année au titre de laquelle les droits sont demandés, le cachet de la poste faisant foi, Passé
cette date, les demandes incomplétes seront définitivement rejetées.

6.2. Traitement des demandes :
Le gestionnaire assure Iinstruction des demandes, I assure également le traitement des

réclamations, pour le compte de 'Etat. Seules les contestations des rejets de réclamations peuvent
étre adressées 4 la direction générale de ['administration et de #a fonction publigue.
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L'émetteur poura remettre les "CESU - garde d'enfant 0/3 ans” aux bénéficiaires :

soit par envoi postal avec accusé de réception & leur domicile, les frais d'expédition restant a
fa charge de I'tat |

soit, sous réserve de Phabilitation de 'émetieur & émetire le CESU préfinancé sous forme
dématiérialisée, par mise a disposition du mantant de laide sous une forme dematérialisce
avec accusé de récaption papier ou dématérialise ;

- soif directement & un guichet de son réseau, s'il en dispose. Dans ce cas, le bénéficiaire
devra sigher sur place un accusé de régeption.

L'érnetteur assure le ramboursement des "CESU - garde d'enfant 0/3 ans" aux intervenants.

Un document d'infarination sera diffusé suprés des beénéficiaires. Ce dosument donnera toutes les
informations utiles a 1 bonne utiisation des "CESL - garde dlenfant 0/3 ans", mentionnera les
conditions d'échange des "CESU - garde d'giifant 0/3 ans® arrivant en fin de periode de validité et
traitera des situations de perte et de vl de ces litres.

Le gestionnaire délivie 4 chaque bénéficiaire, au nom du financeur, lattestation fiscale annuelle
prévue 3 article D, 1271-30 du dode du travail.

7. Dispositions trarnisitoires ef final&s :

La condition de garde de I'enfant & titre onéreux durant les heures de fravail, définie au point 3.3, et,
par conséquent, I'obligation dé produire le justificatif prévu & ce titre au point 6,1 ("attestation de garde
de lenfant a titre ongreux durant les heures de travail™), s'appliguent aux demandes déposées a

compter du 1% janvier 2012,
Les montants annuels de 'aide, indiqués au bas du tableau présenté au point 3.4, s'appliquent en

revaiche a toutes les detnandes déposées depuis le 1% janvier 2011,

Pour les demandes antérieures, les régles applicables sont celfes en vigueur & Ja date du dépbt de la
demande.

V\Q(A P&W

Valérie PECRESSE T Erancolt SAUVADET
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MINISTERE DU BUDGET, DES COMPTES PUBLICS
ET DE LA REFORME DE L'ETAT

MINISTERE DE LA FONCTION PUBLIQUE

Directien du budget
ZBPSS n® 11-3407E
Directlon générale de Vadministration
ei de fa fonction publique
B9 n® 11- MFPF1132349C

La ministre du budget, des compies publics

ot de ia réforme de I'Etat,
porte-parole du Gouvertement
ef
Le rninistre de ta fenction publique

a

Monsistr t8 ministre &'Eiat, minisire des affaires

élrangéres of europgennes
at
Mesdames et Mesgsieurs
tes ministres et secréiaires d'Elat

Directions chargées des ressources humaines

Gbjet : Prestation d*actien sociale interministérielle “CESU - garde d’enfant 3/6 ans”.

Références : - Lol n° 83634 du 13 juillet 1983 modifiée portant diojts ef obligations des

fonctionnaires, notamment son article 8 ;
- Loi p® 2005-841 du 26 juillet 2005 rélative au dévelogpemenit des services a la

persanna et portant diverses mesures en faveur de la cohésion sociale ;
- Décret n® 2006-21 du 6 janvier 2006 relatif A l'acion sociale au béndfice des

personnels de 'Etat,

Dans la présante circiiaire, sont désignés par les fefines ©

- « les bénéficiaires » . les agents de 'Efat qui remplissent les conditions pour phfenir le chégque
emploi-service univérse!l - garde dlenfant de trois 4 six ans ("CESU - garde d'enfant 3/6 ans™) ;
- ¢ lintervenant » ! la parsonne physique oU morale qui assure 13 HréSEition dé service de garde

d‘énfant au bénéfice dés agents de 'Btat |
- « 'émetteur = ; Morganisme ou Métablissement spéeRlisé qui, en application de Farticle L. 1271-10 du

code du travgl, émet les fitres spéciaux de paiement et &n assure ou en feit asswer le

remboursement aux intervenants ;
- « {e gestionngire » : 'organisme retenu par ['Etat qui instruit les dossiers individuals et commande les

"CESU - garde d'enfant 3/6 ans” & l'émetteur | le gestionnaire et Iémelieur peuvent élre la méme
personne morsle.
La présente clrculaire précise lobjet, les gonditions d'obtention et d'utiisation ainsi que les modalités

de ¥ mise en ceuvre par 'Etat, dans le resgect des régles définles par le code du travall, d'une
prestetion d'action sociale au profit de ses agents, relative 4 {a garde de [eurs enfants agés de trois &

six ans. :

Ella remplace, les girpulaires DGAFP-B8-2141 / DB-2BP38-07-2184 dy 2 aoGl 2007 et DGAFP-BO-
2153 du 27 décembre 2007, qui sont abrogées.

dad 2233 ddo4 B oD

Faris, Is 28 ﬁg%{ 23‘”
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1. Piinclpes générauw :

Cette prestation interministérishie s'insorit dans le cadre de Paction sociale au bénéfice des agents de
'Etat, prévus par Yarticle 9 de la lof du 13 juillet 1983 et le décrat du 6 janvier 2006, cltés en référence.

Afin, notamment, de favoriser e maintien de l'aclivitd professionnelle des parents qui le souhaitent,

FEtat employeur side ses agents 8 recourir & des dispositifs payants de garde de feurs enfants dgés
de trois a six ans, en lewr atribuant des chéques emploi-service universel préfinancés (CESU

préfinancés).
Le CESU préfinancé est un titre spécial de paiement, créé par a lof n® 2008-841 du 26 Julllet 2005

relative au développement des services a la personne {chapitre 1% du tire VI du livre 1™ de la

premiére parile du code du travall).
I est rappelé qu'aucune disposition Isgale ou réglementaire nimpose aux intervenants de l'accepter

comme moyen de paiement.
Conformément & l'article L. 1271-12 du code du iravail, FEtat employeur, qui assure intBgralement le
préfinancement des CESU au bénéflce de ses agents, a choist d'en réserver Putllisation 3 celles des
activitds mentionnées. a larticle L. 1271-1 du méme c¢odé qul ant trait 3 a garde d'enfants fgés de
trois & six ans. Le CEBU alns! mis en place est ci-aprés dénommé "CESU - garde d'enfant 3/6 ans®.

Les crédits destinés au financement du "CESU - garde d'enfant 3/8 ans® son! inscrits au pregramme
n°® 148 “Foncfion publique”, sous: Faction n® 2 "Action soclale Interministérielie®,

Le "CESU - garde d'enfant 376 ans" est cumulable avec les prestafions légales dont les agents
bénéficient de plein droit.

2. Champ des béndficiaires :

Feuvent bénéficier de "CESU - garda d'enfant 3/6 ans!, dés lors gqu'ils sont rémunérés: sur Is budget

de I'Etat : - les foncllennalies et cuvriers de I'Elet, ‘
- les agents non titulaires de drolt public ou de droit privé,

- les magistrats,
- les milltaires.

La.droit n'est pas ouvert aux agents retraliés de I'Etat.

Les conjoints survivants des bénéficiaires mentionnés cl-tessus, titulaires d'une pension de réversion,
sont admis & bénéficler de "CESU - garde d'enfant 3/6 ans”.

Les agents cohcetiiés doivent étre affectés et/ou résider en France thétrapobialne ou dans les
départements d'outre-mer.

Leur situation administrative est appréciée & ia date di la derfiande.

3. Auties conditions diatizibutioh

La prestation "EESU - garde d'enfent 3/6 ang” est accessibie aux bénéficlaires définis précaédemment,.

a condftion qu'ils remplissent les conditions cumulafives sulvantes.

3.4,  L¥gs des enfants:

Le droit au "CESU - garde d'enfant 3/6 ans!" est ouvert & compler du troisiéme anniversaire du ou des

enfants précités et Jusqu'a leurs ging ans révolus.
8i Penfant est adepté, le droft su "CESU - garde d'enfant 3/8 ans” est ouvert & compter de la fin du

congé d'adoption, pris du chef d'un ou plusieurs enfants, et jusquaux ¢ing ans révolus du ou des
enfants précités. Les demandes sont satisfaites dés que le conge d'adoption est enfiérement épuise

217



P e e

par la fhére ebfou par ie pére. Si ducun cohgd dadoptivd n'est pris {cas de la ghfiivinte inactive d'un
agent de ['Etat ou choix des parents adoptants, par exemple) ou si le congé d'adoption n'est pris que
partiellament, le droit & la prestation est ouvert & compler de la date a laquelle un tel congs se serait
achavé g'll avait &6 pris dans son intégralité en application des articles L. 331-3 2 1. 334-7 du code de

la sécurité sociale,

Par allleurs, les agents placés en corigé d'adoption ou dont le conjoint se rouve dang cette situation
peuvent égalernent héneéficier du "CESU - gerde d'enfant 3/6.ans”, pour falre garder le ou les enfants,
agés de treis a six ans, autre(s) que celul ou ceux du chef du ou desguels sont ouverts fes congés

précités,

Le montant annuel de faide versée par I'Etat est déferminé au prerdta du nombre de mois au cours de
lannée civile pendant lesquels sont remplios les conditions lides a I'dge de l'enfant. La prestation est

due pour tout mois.engags.

Les parenis, dont 'enfant a 3 ans le 7 seplembre, peuvent prétendre aux 4/128mes du
montant annuel de¢ Falde, calculd en fonctlon du baréme derevenus.

Les parents, dont fenfant aura 8 ans le 7 septembre, peuvent préfendre aux
9/12&mes du montant annus! de Faide, caleuié en fanction du barémie de ravenus.

Exemples: -

3.2. Lacharge effective de 'enfant :

Le bénéfice du "CESU - garde d'enfant 3/6 ans" ne peut &ire recannu A un agent de IEtat, au fitre d'un
enfant 8gé -de trois & six aps, que sl en supporte seul ou conjointement la charge effective et
permanente, au sens du livre V dy code de ia séouritéd sociale,

La condition de la charge effective de Penfant est appréciée & ia date de la demande.

Les parents, quel que sit leur régime matrimanial, vivant fous deux sous le méme toit que sur(s)
enfarit{s), son{ réputés supporter comjointement ka charge effective et parmanente de celul (cexx)-ci.
Dans cefte hypothése, les parents identifient dans la demande de "CESU - garde d'enfant 3/6 ang”,
quils signent tous les deux, celul dlerire éux, remplissant les autres conditions posées dans la

présente circulaire, qui bénéficle de a prestation.

En cas de divoree, de séparation de droit ou de fait des époux, de ruplurs de parents fiés par un pacte
civil de solidarité (PACS) ovu de cessation de vie commune de parents concubins, la demande de
"CESU - garde d'enfant 3/8 ans®, signde des deux parenis: résidant & deux adresses distinctes,
indique celul d'entre eux, remplissant les aufres conditions posées dans la présenté circulaire, qui

accuellle pringipalement Fenfant & son domicile,

En cas de résidence alfernée d'un enfant, éventuéllement établie par denvention hidmologuée ou par
décision du juge aux affaires farniliales, les deux parents désighent d'un commun acéord celui d'gntie

ekix qui hénéficiara de 1a prestation.

Sl la formaiité conjointe prévue aux trols paragraphes préeédents ne peut 8tre remplis, la preuve gqué
ie demandeur remplit (2 condition de la charge £ifadtive. ot permanerite. de Tenfant peut &ire apportés
par ia production d'une attestation de la qualité d'aliocatalre ou de conmjoint non séparé d'aliocataire
d'une prosfation familiale, ouverte notamment du chef du ou des enfants au titre duguel ou desquels le

bénéfice du "CESU - garde d'enfant 3/8 ans" est sollicits,

Sils remplissent chacun les conditions d'ebfention et ont demandé le partage des alfccations
famillales, les deux parents peuvent deémander (e partige des droits & "CESU - gards d'enfént 3/6
ans” ay titre d'un enfant.

Ne sont pas considérés comme & charge du pafent dividred ou sédpare 1es enfants pour lesquels le
parent doif, par déclsion de justice, verser une pension alimentaire 2 I'autre parent (hors résidence
altarride) ou & un tiers accueiflant.

Dans toutes les dutres situations, ef notamftient dans celle ol la qualite dailosadsire d'une prestation
familizle ne peut étre attestda, il importe & lagent public demandeur de "CESU - garde d'enfant 3/8
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gns” de rapporter ks preuve par tels moyens quil 4ssume la charge effective et permanente de
lenfant & Hire principal.

3.3, Lagarde de I'enfant a titre onéreux durant les heures de travail ;

Pour ben&ficier du “CESU - garde denfant 3/6 ans”, Pagent demandeur doit attester qu'it falt garder
son enfant a fitre onéreux, durant ses heures de travell ou & l'eceasion du congé de matemité ou
d'adoption pris du ¢hef d'un autre enfant.

3.4. Lesrevenus:

Tout agent remplissant les condilions ci-dessus oxposées paut béndlsier de "CESU - garde d'enfant
a/6.ans”, quel gue soit son revenu,

Toutetols, e montant de l'aide accordée par IEtat est délerminé en fomefion du (des) revenu(s)
Fiseal(aux) de référence (RFR)! et du nombre de parts du (des) fayer(s) fiscai{aud) des personnes,
ayant la charge effective et permanente de Feanfant, et répertoriés dans le logement du demandeur ofl
l'enfant réside & Hire prineipal.

Le RER & retenir pour le caleut du montant de Faide est celui de Mannée n-2 pour toute demande
effectuée en année n. Le nombre de parts fiscales doit en revanche étre apprécié & la date de la

demanda,

lLa t?b!eau ci-dessous détaille 1a modulation de Paide en fonction du RFR et du nombre de parts
fiscales.

guros) . ]

Parts scales i IR

s : oA RApdc de.

T g8 . o 2000t 270011 35999 “F - 3F 000

s ok AT 24 L 2T HRE
A

A S

: ..: .‘:;. ; '4 ....... P 1 e
por 0,25par | T x|
sopplementare | “% | *% |

Q.Moﬁféhtanuwt!;f 655 -': “a85 * o9

Sl le dernandeur vit maritalement (marlage ou patte civil de solidarite), Il est tenu compte du RFR et
du nombre de paris fiscales mentionnés sur lavis d'impot sur le revenu ou de non imposition du

couple.

Si le demandeur présente trois avis d'impdt sur les revenus ou de non imposition au tlire del'année n-
2 du fait de son mariage ou de & conclusion d'un pacte tivil de solidarité, son revenu fiscal de

référence résultora de Paddition des RFR portés sur les trols avis.

tD&find 2 Ferticle 1417 - IV du code général des Impdts et figurant sur Pavis d'imp6t sur fes revenus ol de non mposition,
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8! le demandeur Vit en concubinage dvee une sulre personne, il est piuicéds a Faddition de leurs deux
revenus fiscaux de référence, sur la base de leurs deux avis dimpdt sur les revenus ou de non

imposition,
$i le demandeur a connu, entre lannge -2 et le moment ol i fait sa demande, un changement de sa
skuation matrimoniaie, tel qu'un divores, une rupture en cas de pacle clvil de solidarite, une séparation

ou e décés de son conjoint, il sera procéda & une reconstitulion de son revenu fiscal de réfdrenca n-2
sur id base de sa pouvelle situation mgtkkioniale. Les revenus pris en compte & ¢ titre seront ceux

sffechiverment pergus pai le demandeur.

Dans jes trois hypothéses préaddentes, it est prosddéd A la reconstitution du nombre de parts fiscales,
apprécié 2 la date de iz demanda.

4, Conditions d'usage dé& la prestéition :

Le bénéficisire de "CESU - garde d'enfant 3/6 ans” peut utiliser les tires de patement jusgu'au 31
Janvigr de Pannée qui sult cell® du sixidme anniversaire de enfant au fitre duquel Fgide est versés,
sous réserve du respect de leur périnde de validitd (rappelée au verso de chaque CESUY),

Les bénéficlaires de "CEBU - garde denfant 3/6 ans®, délivrés au fitre de lacton sociale
interminisiéfiolis, s'engagent & les utiliser, dans le cadre prévu par la réglementation, pour rémunérer
los seules activités suivantes,

4.1, Les activitds pouvant 8tre rémunérées :
®» Garde d'enfant(s) & domicile ;

Sont éligibles les prestations de garde denfant & domicile assurées par les assosiations et
entreprises, dotés de Fagrément "qualité” prévu aux arficles L. 72821 et R, 72324 et sulvanis du
code du travall délivié par FEtat. L'ulilisation du "CESU - garde d'enfant 3/6 ans" obéit alors: aux

disposlitions de F'article L. 7282-8 du code du travail.

Le Bénéficiaire peut également utiliser les "CESU - garde dienfant 3/8 ans” pour rémunérer un salarié
& domicile, dans les conditions prévues aux articles L. 1271-2 a L. 1271-5 du code du travall.

>  Garde d'enfant(s) hors domicile :

La prestation de garde d'enfant peut &tre assurée hors domicile par :

* los services ef établissements publics ou privés, agréss en vertu des alingéas 1 et 2 de l'article
L. 2324-1 du code de la santé pubfique, tels que pracisés par larfidle R. 2324-17 du méme
coda, assurant l'astueil collectif ou familial noti permanent d'enfants de malns de slx ans |

= les sprvices d'agcuell collpctil rocevant des enfants scolarigés de plus de deux ans, avant et
aprés la classe {dits "garderies périscolalres”)

*  ufie assebfition ou une ertrePrisé agiédis en verlu de I'&ticle L, 7232-1 du code du fravall ;
un assistant maternel agréé en vertis de larticle L. 421-1 du code dé l'action sogiale et des
farfiies, dans les conditions prévues aux arficlas L. 1271-2 2 L. 1271-5 du code du fravail.

Sont par conséquent exclus du champ des activiths pouvant élre rémunerées par "CESU - garde
d'enfant 3/6 ans” ias accueils collectifs a caractére éducatif hors du domicile parental, & foccasion des
vacances scolaires, loisirs, etc., relevant de Talinéa 3 de Farficle L. 2324-1 du code de la santé

publique précité.
4.2. Ladéclaration d*un emploi direct :

Les béndficiaires de "CESU - garde deénfant 3/6 ans” doivent effectuer la déclagdtion dés salarlés
qu'ils emploient directement au Centre natignal du CESU (instifué au sein de FUrssaf de Saint
Etienne). Dans 1é cas 60 les bénéficiaires de "CESU - garde d'enfant 3/6 ans” seralent par allleurs
allocatalres du complément de libre choix du mode de gardé de la prestation d'accuéil du jeune enfant
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(prestation Paje) versé par les caisses d'aliotations: familiales, fls ddtlarent Pemplol au centre
Pajemplol, en application de l'article L. 531-8 du code de la sécurité sociale.

5. Modalités de versement et régime fiscal de fa -pres&ati&n :

Liaide fait l'objet d'un seul versemerit forfattaire par année clvile, pour finiégralite de son montant et
pour chague enfalit 3 cliarge, sous foime de *CESU - garde dienfant 3/6 ans™ ayant le caractére de

tifres spéciaux de palement préfinanceés.

Le montant total des "CESU - garde d'enfant 3/6 ans” versés est arrond] au multiple de cing supértaur.

1 'aide varsée sous forme de "GESU - garde d'enfant 3/6 ans” est exonérée d'impot sur les revenus,
dans la limite globale - cest-a-dire compte tenu le cas échéant de toute aulre aide au tire des
« services & la personne » -de 1 830 euras par année clvile et par bénéficiaire.

Par ailleurs, les dépenses effectivement supportées par le bénéficiaire pour la garde d'un ou plusieurs
enfants de moins de six ans, au-delZ donc de 'aide versée sous forme d "CESU - garde d'enfant 3/6
ans” et de foute autre aide, Guxrent droit 4 la réduciion ou aux crédits dimpbt sur les revenus, prévus
solt & Farticle 199 sexdecies du code géndral des impots, solt & larticle 200 gusfer B du méme code.

Les bénsficiaires de "CESU - garde d'enfant 3/8 ans™ peauvent, s'ils le souhalient, uliliser 8 CESU
déclaralif (ayant la nature dun chégue st n'étant donc pas préfinancé), en complaément des "CESU -
garde d'enfant 3/6 ans”, pour financer une prestation de garde.

6. Dépdt et traitement des demandes :
8.1, Dépdt des demandes. :
Les agents s'adressent direstement au gestionnaire retenu pour Ja mise en ceuvie du dispositif.

Les demandes de "CESU - garde d'enfant 3/6 ans” au tifre d'une année doivent’ éire adressces au
gestionnaire entre.le 1% janvier et le 31 décembre de ceite annde, le cachet de la poste faisant foi.

En sus du formulaire de demande doment compléts, les demandeurs auront obiigatoirement 2
praduire les justificatife of pldces suivanis !

-

cople du livret de famille. ou de tout dosument officle! attestant de i'sige de l'enfant, de sen fien
de filiation avec le demandeur (st son conjoint ou anclen conjoint, le cas échéant) et de fa
situation matrimeniale du derfiandeur lorsqu'il n'est pas célibatalire |

- cople du ou des avis d’lmpét sur les revenus ou de non impesition afférents & lafinée n2
(pour 2012, on retiendra fes revenus afférents a l'annés 2019), selon la situation. matrimoniale

du demandeur ;
copie dune fiche de paie du demandeéwr, antérieure de moiné de trois mols & la date de la

demwahds |
attastation de garde de Fenfant & titre onéroux, durant les heures de travail du bénéficlaire ou
3 Foceasion du congé dé matemité ou d'adoption d'un autre enfant, visée par le prestataire

assurant la garde de'enfant (personne-physiie ou paréenne moraka).

Les demandeurs auront également 2 produire, selon les cas, les justificatifs et pieces suivants,
attestant de la situation ouvrant dreit 2 préstation, dont la liste n'est pas limifative :

- attestation du service gestionnafre de lagent etou de temployewr de son conjoint
mefitichnant 1z date & Jaquelle doit s'achever ou s'sst achevé le congd de matemité ou
d'adoption ;
- aitestation de versement d'une pregtation femillale, ouverte notamrnent du chef du ou des
enfants au Hire duqué! ou desquels le Béhéfice du "CESU - gaide d'enfant 3/6 ans™ est
sollicité, permettant de déterminegt la qualité d'aliocataire du dsmandsur, de son coitjoint ndn

séparé, et le cas échéant de l'autre parent de [enfant en cas de demande de partage des
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dreits 4 la prestation ;
éventusllement, une copie de fa convention homologuée ou du jugement mannmnnant les

modalités de garde aiternée ds ['enfant.

Les pléces justificatives manquantes des demandes, adressées au gestionnalire dans le délai prévu
au deuxléme alinéa, doivent Jui &tre adressées avant le dernier jour du mois die fevrier de l'année
suivant lannée au fitre de laquelle [es droils sont demandas, le cachet de la poste faisant fol. Passé

cette date, les demandes incomplétes seront définitivement réjetdes,

6.2. Traltement des demarides :

Le gestionnaire assure {instruclioi des demandes. || assure également te frafiérient des
réclamations, pour fe comple de 'Etat. Seules les contestations des rejets de réclamations peuvent

étre adressées 4 la direction générale de 'administration et da la fonction publique.

L'émetteur peurra remettre les "CESU - garde d'erifant 3/8 ans” aux bénéficiaires :
soit par envol postal avec accusé de réception & leur domicile, les frals d'expadition restant &

la chargie de I'Elat ;
solt, sous réserve de Phablitation de Mémetieur & dmettre lo CESU préfinancé sous farme

dématérialisée, par mise & disposilien du meontant de laide sous une forme dématiialisée

avec accusé de réception papler ou démaidiialiss ;
- soit directement & un guichef de son réseau, s ii en dispose, Dans ce cas, & bénéficlaire

devra signer sur place un accusé de réception.

L'émetleur assure le remboursement des "GESU - gards d'enfant 3/8 ans" aux Intérvehants,

Un docurnent dinformation sera diffusé auprds des bénéfldaires. Ce docurient donnera loules lbs
informations utiles a la bonme ulilisation des "CESU - garde d'enfant 3/6 ans’, mentionnera 1o
conditions: d'échange des "CESU - garde d'enfant 3/6 ans” asiivant en fin d@ période de validité ef
traitera des situations de perte et de viol-de ces fiires.

Le gestionnaire délfivre 4 chague béngficialre, au nem du financeur, laitestafion fiscale annuelle
prévue a farticle D. 1271-30 du code du travail.

7. Dispositions fransitolres et finales :

La condition de darde de I'enfant & titre enéreux durant les heures dé travail, définig au pafit 3.3, ef,
par conséquent, lebligation de praduire le justificatif prévy 4 ce titre au point 6.1 ("altestation de garde
de enfant & fifre onéreux durant les heures de travail'), s'appliquent aux demandes déposées a

compter du 1™ janvier 2012,
Les montands annuels de I'aide, indiqués au bas du tableau présentd au peint 3.4, sappliquent en
revanche 2 foutes les dermandes déposées depuls le 1% Janyier 2011,

Pour les demandes-afitéfisures, les rdgles applicables sont celles en vigueur 3 [a date du dépbtde la
demanda,
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